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ZARZADZENIE NR 62/2025
WOJTA GMINY GOEYMIN-OSRODEK
z dnia 15 grudnia 2025 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego
w Urze¢dzie Gminy Golymin-Os$rodek oraz regulaminu jej dzialania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1153) oraz Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych — stanowiacej Zalacznik
Nr 9 do Zarzadzenia Nr 1/2022 Wdjta Gminy Gotymin-Osrodek z dnia 3 stycznia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Gotymin-Osrodek (ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuj¢ Komisj¢ Likwidacyjng skiadnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Golymin-Osrodek
w nastepujacym skladzie :

1. Mirostaw Kaminski — Przewodniczacy
2. Anna Augustyniak — Cztonek
3. Karolina Stec — Cztonek

§2.

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz z regulaminem okreslonym w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wzér protokotu z likwidacji skfadnikéw majatku, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;j.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 62/2025

Wéjta Gminy Gotymin-Osrodek
z dnia 15 grudnia 2025 roku

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej majatku ruchomego (Srodki trwale, pozostale
wyposazenie) w Urzedzie Gminy Golymin-O$rodek.

§ 1.

Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku ruchomego
znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Gotymin-Osrodek.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

§2.
Do zadaf Przewodniczacego Komisji nalezy :

1) organizowanie pracy komisji,

2) nadzér nad prawidtowoscia pracy komisji,

3) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

4) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatku,

Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy :

1) analiza dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,

2) okre$lenie sposobu likwidacji,

3) zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktéci¢ normalnego funkcjonowania urzedu,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Etapy przeprowadzenia likwidacji :
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Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku nastepuje
poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce .

Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny.

Protoko6t wystawia sie w dwéch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla
osoby odpowiedzialnej za sktadniki majatku.

Protokdt przekazywany jest Wojtowi w celu akceptacji likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku.

Po zatwierdzeniu przez Wojta protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego w celu
sporzgdzenia LT i wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej.
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§ 4.

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja poprzez oddanie do trwatego
zniszczenia np. zZtomowanie, itp.

Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej
materialnie za srodki trwate.

W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, baterie,
akumulatory itp., ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu  podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do
utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

§5.

Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ s$rodki trwale, ktére przedstawiaja wartosé uzytkowg bez

przeprowadzenia przetargu, w przypadkach gdy :

1) $rodki te majg ceng rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa skladniki majatku, ktérych wartodé wynikajaca z ewidencji ksiggowej
uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopiefi umorzenia, nie przekracza kwoty
okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skfadnikéw majatkowych za $rodki trwale.

3) sktadniki majatku nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. | pkt , mozna sprzedaé skiadniki majatku po cenie najwyzej
oferowanej, ale nie nizszej niz 2 ceny oszacowania.

§ 6.

. Warunkiem nieodptatnego przekazania sktadnikéw majatku innemu podmiotowi, nie bedacemu jednostkg
organizacyjng podlegtg lub nadzorowana, jest niemoznos¢ jego w nich uzytkowania.

Nieodptatnie sktadniki majatku mozna przekaza¢ placowee o$wiatowej, organizacji charytatywnej, albo
Jednostce ochrony zdrowia, pomocy spotecznej, policji, strazy, pozarnej, instytucji kultury.

Nieodpfatnie przekazanie sktadnikéw majatku nastepuje za zgoda Wéjta , na podstawie protokotu zdawczo
- odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilo$é oraz warto$é szacunkowa.




Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 62/2025

Wéjta Gminy Gotymin-Osrodek
z dnia 15 grudnia 2025 1.

PROTOKOL NR ....ooovvevvccrre
LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje skiadnikéw majatku, Komisja Likwidacyjna w Urzedzie
Gminy Gotymin-Os$rodek w sktadzie:

1. Przewodniczacy TSP PP PP PR
2. Czlonkowie - R S S S RS 08
3. = e ———n
przeprowadzita w dniu ............co postepowanie likwidacyjne sktadnikéw majatku w obecnosci
osoby, ktorej mienie zostato powierzone i stwierdzita, ze sktadniki nizej wymienione ulegly: ........cooovvirennnc
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Na tym protokot zakonczono i podpisano.
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